PREFEITURA MUNICIPAL DE JUAREZ TAVORA - PB
GABINETE DA PREFEITA

Lei N° 348/2019

“Dispde sobre a criacdo de cargos
publicos de provimento de carreira, com
as respectivas remuneracoes e da outras
providéncias”.

A Prefeita Constitucional do Municipio de Juarez TaAvora, Estado da Paraiba,
no uso das atribui¢oes legais da Lei Orgéanica do Municipio, faz saber que a Cédmara Municipal
aprova e Eu sanciono a seguinte Lei:

Das Disposicoes Preliminares

Art. 1°, Esta lei dispde sobre a criaciio de cargos publicos de provimento efetivo no
quadro de pessoal do Municipio de Juarez Tavora. estabelecidos no Anexo | da presente Lel. em
complementacdo aos ja existentes, cujos ocupantes serdo regidos pelo Regime Juridico (nico dos
Servidores do Municipio de Juarez Tavora e pelas disposi¢des deste diploma.

Art. 2°. Os provimentos nos cargos publicos referidos no artigo anterior deverdo
observar, além das exigéncias constitucionais, os requisitos estabelecidos pela legislagdo especifica,
principalmente com relagdo a vencimentos e grau minimo de instrugdo exigivel para o desempenho
da fungdo.

Das Disposicoes Finais e Transitorias
Art. 3° Fica a Chefe do Poder Executivo Municipal autorizada a expedir atos
administrativos complementares, bem como, autorizada a realizar concurso publico de provas
objetivas, discursivas, provas praticas e/ou provas de titulos, dependendo da conveniéncia de cada
cargo necessarios a plena execugao desta Lei.
Art. 4°. As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrio a conta das
dotagdes proprias do Orgamento Geral do Municipio, ficando a Chefe do Poder Executivo

Municipal autorizada a abrir créditos especiais e suplementares especificos de recursos disponiveis.

Art. 5°. Ista lel entra em vigor na data de sua publicagdo.

Juarez Téavora (PB), em 15 de abril de 2019.
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Prefeita
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Lei N° 348/2019, de 15 de abril de 2019.

ANEXO 1

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO CRIADOS NA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO DE JUAREZ TAVORA

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

-k | REMUNERACAO - : [ JORNADADE [l ouan
N CARGOS MRSy 0 | REQUISITOS MINIMOS EXIGIDOS | “rpapaino | QUANTIDADE
20 s ; 40 horas
01 Auxiliar de Servigos R$ 998,00 Nivel Fundamental completo ; 10
semanais
02 Gari RS 998,00 Nivel Fundamental completo 40 horas 20
semanais
03 Merendeira R$ 998,00 Nivel Fundamental completo AllinE 03
semanais
+ t
04 Pedreiro Ry 9.9.8’00 Nivel Fundamental completo {_40 horjs. 02
gratificagio semanais
" . 2 40 horas
05 Servente de Pedreiro R$ 998.00 Nivel Fundamental completo : o 02
T semanais T
06 Vigilante RS 998.00 Nivel Fundamental completo “:];';l';.'l'i‘ 03
SCHIAATLS
CARGOS DE NiVEL MEDIO COMPLETO
REMUNERACAO : : rars e - JORNADA DE
N? CARGOS (RS) REQUISITOS MINIMOS EXIGIDOS TRABALHO QUANTIDADE
- . - ! ;i 40 horas
01 | Agente Administrativo RS 998.00 Nivel Médio completo ) il 06
semanais
Nivel Médio completo acrescido de
. gl comprovagdo de residéncia na drea da
02 Agente C‘on‘mmtano R$ 1.250,00 comunidade objeto do concurso e 9 horgs 01
de Saude : Lo S semanais
certificado de curso introdutério para
Agente Comunitdrio de Saude
Nivel Médio completo acrescido de
Assistente de certificado de curso téenico 40 horas
03 | Consultério Dentério - R$ 998.00 profissionalizante na drea especifica SERAETE 02
ACD com registro no conselho de classe :
| espectlico
] Nivel Médio completo acrescido de
Carteira Nacional de Habilitagdo
(CNH) categoria "D™ ¢ certificado com
carga hordria minima cumulativa de 80 40 Kakas
04 Condutor Socorrista R$ 998.00 horas-aula de um dos seguintes cursos: QCm‘lI]'(li\' 02
: » Atendimento Pré-Hospitalar (APH): | PRSI
| ou
« Atendimento em Urgéncia ¢
Emergéncia
Nivel Médio completo acrescido de 40 lioras
035 Eletricista R$ 998,00 certificado de curso basico em cen 'm':i 1 01
Eletricidade Seimanats
06 | Motorista— Carteira C RS 998.00 Nivel Medm c-omplclo acn'e-s_cldo de 40 hora_s 04
Carteira Nacional de Habilitagdo semanais
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(CNH) categoria “C” e certificado de
curso de Transporte Escolar

Nivel Médio completo acrescido de
Carteira Nacional de Habilitagao

40 horas

ista — Carteira 98, R i . 5
Ll Motorista=Carteira D BRaR.00 (CNH) categoria “D™ e certificado de semanais 0
- S ~curso de Transporie Escola
Nivel Meédio completo acrescido de
Carteira Nacional de Habilitagdo
(CNH) categoria ~D™, certificado de 40 horas
08 | Operador de Maquinas R$ 998.00 curso de Operador de Maquinas ; 03
y semanais
Pesadas (ou Agricolas) € comprovagdo
de experiéncia minima de 06 (seis)
meses.
Nivel Médio completo acrescido de
Téeide dé certificado de curso técnico 40 horas
09 el = R$ 998,00 profissionalizante na drea especifica - 03
Enfermagem . semanais
com registro no conselho de classe
especifico
10 Té(_:nic:(’) em R$ 998.00 Nivel Médio proﬁssfonalizamc na area flO hora«_s 01
Informdtica especifica semanais
Nivel Médio completo acrescido de
T — certificado de curso técnico em i Hisias
11 o R$ 998.00 Laboratorio de Analises Clinicas com o 01
Laboratorio i X
i registro ne conselio de classe
| especitico
_ livel Médio completo acresci
Técnico em Seguranga R$ 998.00 + byl M.L.dm wmp.ulg ILI,“L.MU de 40 horas
12 ) i certificado de curso téenico : ; 01
do Trabalho gratificagdo L. ; o s b semanais
profissionalizante na drea especifica
Phnn b ,r',‘z" Al L / as
| | Tecnicoem Vigilancia R$ 998.00 Nivel Médio completo £t} oras 01
Sanitdria ) semanais
CARGOS DE NiVEL SUPERIOR COMPLETO
— : e A . JORNADA DE
© i ] A Tl
b R ESO08Y SIS MINIMOS BRI, CTRABALHO
‘ R$ 1.200.00 + Nivel S}lpenor em Servigo Social com 30 hioras
01 Assistente Social i registro no conselho de classe ; 02
Gratificagio R semanais
especifico N
RS 1.200,00 + Nivel Sup'erlor em Ciéncias Contabeis 40 hiorus
02 Contador : com registro no conselho de classe . 01
Gratificacfo ] b semanai
_gspeeitico
Nivel Superior em Farmacia com |
5 Bioguimico / R$ 1.200.00 + especializagdo em Bioquimica ou Nivel 40 horas
03 T et i . . s . : 0l
Biomédico Gratificagio Superior em Biomedicina com registro semanais
no conselho de classe especifico
o _ B RS 1.200.00 + Nw.el %FI]JIC['IL)I' em Enfermagem com AD Hsiras
04 Enfermeiro PSF el registro no conselho de classe : 01
Gratificagdo = B semanals
especitico
: - o RS 1.200.00 + nu! Superior em Farmacia com 40 Fokas
05 Farmacéutico N registro no conselho de classe a 01
Gratificagdo = e semanais
especilico
. RS 1.200,00 + Nivel .b‘up-:nor cmAl-15101crupm‘com 30 hioras
06 Fisioterapeuta e registro no conselho de classe X ; 02
Gratificagado e semanais
especifico
07 Fonoaudiélogo RS 1 ?’.90,00 Nivel Sl{penor em Fonoaudiologia com 40 hora's 01
Gratificagdo registro no conselho de classe semanais
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especifico

Nivel Superior em Medicina com

40 horas

. + ;
08 Médico i ,090’0? registro no conselho de classe o 02
Gratificagio - emana
e e SEPEEUICD o
Hvel S el s N e s
o RS 1.200.00 + r\l\l.‘l Superior em Nulrigdo com 48 hoiss |
09 Nutricionista i registro no conselho de classe i = 03 ‘
Gratificagdo = o semanais
especifico
7 ’ RS 1.200.00 + NWFI §f1pcr10r em_Odon.loIoglé.com i horas
10 Odontologo s registro no conselho de classe o 02
Gratificac¢do S semanais
especifico
Nivel Superior de Licenciatura Ple 30 horas
11 Pedagogo R$ 1.918.30 £ SHPEE )L S R R : = 02
s em Pedagogia semanais
o R$ 1.200.00 + Nivel Superior em Direito com registro 30 horas
12 Procurador Juridico 3 - 9T Hve pt:' bl I ‘L,] Y t_( L& e i 0l
Gratificagdo no conselho de classe especifico semanais
Profe Educags Nivel Superior de Licenciatura Plena horas .
13 I roh.sso’r Qe Educagio RS 1.918.30 el Sup icenciatu 30 ho s 05
Bidsica — | em Pedagogia semanais
{ e E iv erior de Licenciatura Plena 0 horas
14 Pr(?tt_:ssord _ducas:ﬁo RS 2.206.05 Nivel Sup ior d encia 3 ; 01
Basica - II (Biologia) em Ciéncias Biol6gicas semanais
Professor de Educagio Nivel Superior de Licenciatura Plena 30 horas
15 Basica - II (Educagio R$ 2.206,05 em Educagfio Fisica com registro no semanazis 02
Fisica) conselho de classe especifico T )
1 . Nivel Superior de Licenciatura Plena |
) > Educacs ‘ _ - ; 30 horas
16 ] rof{es_sor de Ldlwf“'ao R$ 2.206,05 em Letras com habilitagdo em Lingua sid 0l -
Basica - Il (Inglés) ) = semanais |
Inglesa !
Professor de Educag? R . . . R i
17 : r(}icql;:i[;;ctl ) I;:mgio RS 2.206.05 Nivel Superior de l,w.cx?cmlum Plena .‘aU Iwru.sr 02
s i em Matematica semanais f
(Matemitica) A o
. . Nivel Superior de Licenciatura Plena N
e Q< > | ST
18 [ l.m.mm dL)LduLd"fM RS 2.206.05 em Letras com habilitagdo em Lingua 0 hora‘s‘ 01
Basica - [ (Portugués) 50 = semanais
- __ Portuguesa S N .
Nivel Superior de Licenciatura Plena
; : ; 2m Pedagogia com especializagdo ¢ 30 horas
19 Profusesde Likius RS 1.918.30 em l ed 13(33_1 l‘(:ult]'upt,u }11/ \gdo em : ( mm_\- ol
Educagio Especial ou Educagio semanais
Inclusiva
Nivel Superior em Psi ia
. RS 1.200,00 + SUpetiorcin.! Scolog s 40 horas
20 Psicologo " registro no conselho de classe . 01
Gratificagdo i semanais
especifico
Nivel Superior de Licenciatura Plena 30 horas
21 Psicopedagogo R$ 1.000,00 em Pedagogia com especializagio em i 'man-;fs 01
Psicopedagogia SRS
Nivel Superior em Medicina acrescido
de certificad ialista
e R$ 1.200,00 + R l.fca (.).de espec_a St CB) 30 horas
22 Psiquiatra B Psiquiatria emitido por programa de : 01 [
Gratificagio PR 3 semanais [
residéncia médica e com registro no
o conselho de classe especitico 7
. Nivel Superior em Medicina
7, + ! ) g |
23 Veterinario B3 Lot Veterinaria com registro no conselho de | Hhoeas 01 [

Gratificacdo

Lll!:is.'\l ecilico

semanais
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Lei N° 348/2019, de 15 de abril de 2019.

ANEXO 11

SINTESE DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO CRIADOS
NA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO DE JUAREZ TAVORA

Agente Administrativo — Classificar documentos ou papéis em geral a serem protocolados na repartigdo:.
Protocolizar processos e documentos na reparti¢io, registrando entrada, saida ¢ movimentagdo; Prepardi
ficharios e/ou indices de acordo com orientagio recebida; Auxiliar no arquivamento de processo e
documentos e papel em geral, bem como, nas tarefas de registro de dados em fichas ou outros processo de
controle e pesquisa em arquivo; Auxiliar nos trabalhos de coletas ¢ registro de dados pertinentes as
atividades do setor: executar tarefas datilograficas ou com uso de equipamento de informatica relacionada
com as atividades do setor de trabalho: Identificar, qualificar e registrar pacientes para fins de atendimento
médico e hospitalar de acordo com a orientagdo recebida: Receber, registrar e anexar o prontuario médico,
fichas clinicas, laudos de exames, bem como, qualquer documentagdo semelhante, de acordo com normas
predeterminadas; Localizar, arquivar, receber e entregar internamente ¢ externamente chapas radiograficas,
responsabilizando-se por sua guarda, preservagdo e movimentagdo; Preparar mapas de frequéncia de pessoal
comunicando as alteragdes ocorridas; Auxiliar nos trabalhos de aquisicio de material de consumo ou
permanente; Distribuir o material de consumo de acordo com normas pré-determinadas.

Agente Comunitirio de Satide (ACS) — Utilizar de instrumentos para diagnostico demografico e socio-
cultural da comunidade; promover agdes de educa¢do para a satiide individual e coletiva: registrar. para fins
exclusivos de controle e planejamento das agdes de saude, nascimentos, obitos, doengas ¢ Outros agravos a
satide: estimular & participagio da comunidade nas politicas pablicas voltadas para a area da saude: realizar
visitas domiciliares periddicas para monitoramento de situagoes de risco a faniibia. ¢ participar de agoes g
fortalecam os elos entre o setor satide € outras politicas que promovam a qualidade de vida.

Assistente de Consultério Dentirio — ACD — Executar tarefas de apoio técnico ao cirurgido-dentista no
tratamento odontolégico, individuais ou coletivos, nos usuarios para o atendimento clinico, como escovagio
supervisionada, evidenciagdo de placa bacteriana, aplicagdo topica de fluor, entre outros; auxiliar o cirurgiao-
dentista no tratamento da satde bucal do paciente, assistindo-o em consultério e no laboratorio de protese
odontolégica; proceder instrumentalizagdo dos equipamentos durante os atendimentos odontologicos;
realizar procedimentos reversiveis em atividades restauradoras, sob supervisdo do cirurgido dentista;
participar de campanhas comunitérias preventivas e tratamento das doengas bucais; realizar, sob a supervisdo
do cirurgido dentista, procedimentos preventivos; colaborar em atividades didatico-cientificas e na
orientagdio de atendimento a pacientes; efetuar tratamento de descarte de residuos de materiais de seu local de
trabalho; proceder a conservagdo e a manutencio do equipamento odontolégico: desempenhar outras
atribuigdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia ou determinadas pelo seu
superior,

Assistente Social — Atribuicdes definidas através dos atos legislativos que regulamentam a profissio.
Executar e supervisionar trabalhos relacionados com o desenvolvimento, diagnostico e tratamento dos
pacientes em seus aspectos sociais (publico interno e externo): identificar e analisar problemas ¢
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necessidades materiais, psiquicas e de outra ordem e aplicar aos processos basicos do servigo social e demais
atividades inerentes a especialidade; contribuir para o tratamento e prevengdo de problemas de origem
psicossocial e econdmica que interferem no tratamento médico; executar outras atribuigdes afins.

Auxiliar de Servigos — Orientar, supervisionar e, quando necessario, executar os servigos de limpeza das
dependéncias e instalagdes de edificios piblicos municipais: verificar. sistematicamente. o estado das
instalagdes. equipamentos, moveis e demais utensilios que the cabem conservar. tomando as providencias
necessarias para que sejam efetuados consertos e reparos: responsabilizar-se pela guarda, uso ¢ reposigio dos
materiais e utensilios de limpeza e da copa; levar correspondéncia aos Correios ¢ apanhar aquelas enviadas a
caixa postal; efetuar os servigos de rota entre as diversas unidades da Prefeitura, levando e apanhando
documentos; zelar pela seguranga dos materiais, maquinas e veiculos postos sob sua guarda; fiscalizar a
entrada e saida de pessoas nas areas ou edificios sob sua guarda: fiscalizar a entrada e saida de volumes,
cargas e veiculos; vigiar materiais destinados a obras e colocados em logradouros publicos: percorrer.
durante o periodo de vigilancia, as diversas dependéncias do lugar sob sua guarda: verificar os sistemas de
alarme contra roubos e incéndios; fazer contato imediato com a Policia ou Corpo de Bombeiros, em casos de
roubo ou incéndio; comunicar a autoridade superior qualquer irregularidade encontrada; realizar os trabalhos
de conservagiio e limpeza de estradas e caminhos; capinar e rogar terrenos, ruas e demais logradouros
piblicos; realizar a limpeza e o desmatamento de bueiros, sarjetas, valetas e canaletas; realizar a roca nas
margens dos rios e nos acostamentos das estradas; escavar, tampar buracos, desobstruir estradas e caminhos:
quebrar pavimentos, abrir e fechar valas; quebrar pedras e transportd-las para o local adequado; retirar
entulhos; realizar a escavagdo, manilhamento. colocagdio de canos e outros trabalhos necessirios
implantagio e manuten¢do da rede de dgua e esgoto: execular servicos de manutengdo ¢ limpeza de
cemitérios; auxiliar no sepultamento, exumagio e localizagio de sepulturas: realizar tarefas auxiliares de
obras; realizar servigos relativos a limpeza urbana, obedecendo roteiros pré-estabelecidos: realizar a varri¢ao
de ruas, avenidas. travessas e pragas; realizar a coleta de lixo colocando-o nas lixeiras publicas: realizar a
capina de ruas. pragas e demais logradouros publicos: realizar a limpeza de bueiros e sarjelas em vias
piblicas; realizar a limpeza de logradouros publicos apos a realizagdo de feiras, destiles, exposigoes ou
qualquer outro evento: realizar a retirada de cartazes ou faixas indevidamente colocados em vias publicas, de
acordo com as instrugdes recebidas; realizar a limpeza de parques. jardins, lagos e coretos ¢ monumentos
plblicos; realizar os servigos de coleta de lixo em residéncias. estabelecimentos comerciais e industriais,
dentro dos horarios e roteiros estabelecidos: colocar o lixo coletado em latdes, carrinhos ou sacos plasticos,
para posterior transporte; colocar o lixo em caminhdes e descarregi-lo em lugares destinados para tal; zelar
pela conservagio dos utensilios e equipamentos empregados nos trabalhos de limpeza piblica, recolhendo-os
e mantendo-os limpos; executar outras tarefas afins.

Bioquimico / Biomédico — Realizar coletas e andlises de amostras biologicas, exames de citologia
esfoliativa, analises fisico-quimicas e microbioldgicas para o meio ambiente, andlises de alimentos, analise
de agua e efluentes; produzir e analisar bioderivados; vistoriar, peritar, avaliar e elaborar laudos ou pareceres
relativos ao ambito de sua competéncia; preparar amostras; atuar em banco de sangue: realizar exames por
imagem e procedimentos de radioterapia; produzir vacinas, biofairmacos e reagentes; efetuar circulagdo
extracorporea assistida: realizar atividades e exames dentro de padroes de qualidade ¢ normas de seeuranga:
comunicar-se com pacientes. equipes de saude e comunidade: participar de equipes multidisciplinares:
planejar e elaborar programas de controle ambiental no ambito de sua competéncia: exccutar tarefas afins,
inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.
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Condutor Socorrista — Dirigir veiculo, acionando os comandos e conduzindo o veiculo em trajeto
determinado. de acordo com as regras de trinsito e as instrugdes recebidas para transportar servidores e/ou
cargas ao local previamente definido; vistoriar, diariamente, as condigdes do veiculo, para certificar-se de
suas condigdes de uso; zelar pela documentagio propria do veiculo, para apresenté-la as autoridades, quando
solicitado, nos postos de fiscalizagdo; zelar pelo bom andamento da viagem. guiando o veiculo com aten¢do.
observando o fluxo de transito, respeitando a sinalizagdo e adotando as medidas cabiveis na prevengdo ou
solugdo de qualquer incidente, para garantir a seguranga da equipe e das vitimas, bem como dos transeuntes.
dos veiculos e do patriménio publico: preencher, diariamente, mapas ¢ formularios, para controle da chefia;
anotar e comunicar a chefia imediata, tio rapidamente quanto possivel, qualquer defeito no veiculo que
necessite de servigos mecénicos especializados para conserto. assim como qualquer ocorréncia extraordinaria
decorrente do desempenho de suas atribuigoes; recolher o veiculo apos o servigo, deinando-o em locul
apropriado, com portas e janelas trancadas, e entregar as chaves ao responsavel pela guarda do veiculo:
manter o veiculo limpo, interna ¢ externamente, lavando-o ¢ lubrificando-o0, sempre gue necessario, com ©
material apropriado, a fim de zelar por sua boa aparéncia e conservagdo: recolher, periodicamente, o veiculo
a oficina para revisio e lubrificagdo; atuar em Centrais de Radioperador e controlador de frota e nas
Unidades Moveis como condutor-socorrista, obedecendo a escala de servigo predeterminada; conduzir
veiculo terrestre de urgéncia destinado ao atendimento e transporte de pacientes; atuar como radioperador ¢
controlador de frota na central de regulagio; conhecer integralmente o veiculo e realizar manutengdo basica
do mesmo: estabelecer contato radiofonico (ou telefonico) com a central de regulagdo médica e seguir suas
orientacdes; conhecer a malha viaria local; conhecer a localizagdo de todos os estabelecimentos de saude
integrados ao sistema assistencial local; auxiliar a equipe de saide nos gestos basicos de suporte a vida:
auxiliar a equipe nas imobilizagdes e transporte de vitimas; realizar medidas de reanimagdo
cardiorrespiratoria basica; identificar todos os tipos de materiais existentes nos veiculos de socorro e sua
utilidade, a fim de auxiliar a equipe de satide; executar outras tarefas afins.

Contador — Promover o registro de todos os atos ¢ fatos contabeis da Prefeitura; elaborar o balango geral e
outras demonstracdes exigidas por lei, impostas pelos drefios fiscalizadores. ou que forem juleadas
necessarias a Prefeitura; elaborar os balangos consolidados. montando as prestagoes de contas dey idas por le
ou impostas por atos especiais do Tribunal de Contas do Estado e de outros organismos fiscalizadores; zelar
pelo fiel cumprimento da legislagdo sobre contabilidade publica e de outros diplomas legais que tenham
conexio com os encargos de sua competéncia; realizar estudos objetivando a melhoria continua do sistema
de contabilidade: examinar, previamente, quaisquer documentos que envolvam o emprego de recursos
orcamentérios, prevendo eventuais violagdes de legislagio e assegurando a infringibilidade de normas
técnicas consagradas; fazer a conciliagdo banciria mensal, analisando a documentagdo e adotando de
imediato. medidas com vistas a eliminagdo de erros; escriturar os empenhos, emitir o diario e o razdo e
confeccionar os demonstrativos da execugfio orgamentdria da receita e da despesa; elaborar os slips
correspondentes as previsdes orgamentdrias e suas alteracdes, as operagdes de tesouraria, a0 movimento
bancario, as operagdes de receita e despesa, s receitas e despesas extra-orcamentarias, as variagoes ativas e
passivas extra-orgamentarias e aos fatos extra-patrimoniais; elaborar e conferir balancetes, efetuar calculo de
reajuste de contratos, conferir e controlar os documentos da tesouraria; ordenar documentos zelando pela sua
guarda, bem como classificar as operagdes em geral e calcular cotas de amortizag@o dos bens deprecidveis:
apurar resultados e preparar lancamentos de encerramento de exercicio. estabelecendo ¢ executand
programas de auditagem: planejar, supervisionar. coordenar. elaborar ¢ executar projetos refativos a
pesquisas e analises econdmicas e financeiras: utilizar formulacoes matematicas e estatisticas na analise de
fendmenos socio-econdmicos: diferenciar correntes tedricas a partir das distintas politicas econdmicas;
planejar, projetar, programar e realizar analise econdomico-financeira de investimentos e financiamentos de
qualquer natureza; elaborar analises ¢ pareceres pertinentes a macro e microeconomia; realizar estudos sobre
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receitas e despesas, manutengdo e investimentos que beneficiem as finangas do Municipio, bem como efetuar
a recuperagiio dos endividamentos existentes: executar outras tarefas afins.

Eletricista — Executar servigos de instalagdes de circuitos elétricos, seguindo plantas, esquemas e croquis;
reparar e instalar redes elétricas em prédios e logradouros piblicos; colocar e fixar quadros de distribuigdo,
caixa de fusiveis, tomadas, calhas, bocais para lampadas e outros; reparar e instalar disjuntores, relés,
exaustores, amperimetros, reatores, resisténcias, painéis de controle e outros; instalar gambiarras nas ruas em
épocas de festas; instalar, regular e reparar aparelhos e equipamentos elétricos: zelar pela conservagao dos
equipamentos de trabalho; desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua estera
de competéncia.

Enfermeiro PSF — Elaboragdo do plano de enfermagem a partir do levantamento ¢ analise das necessidades
prioritarias de atendimento aos pacientes e docentes: planejar, organizar e dirigir os servigos de enfermagem.
atuando técnica e administrativamente, a fim de garantir um elevado padrio de assisténcia; desenvolver
tarefas de enfermagem de maior complexidade na execugio de programas de satide e no atendimento aos
pacientes e doentes; coletar e analisar dados sociossanitarios da comunidade a ser atendida pelos programas
especificos de salide; estabelecer programas para atender as necessidades de saide da comunidade, de acordo
com os recursos disponiveis; realizar programas educativos em salde, ministrando palestras e coordenando
reunides, a fim de motivar e desenvolver atitudes e habitos sadios; supervisionar e orientar os servigos que
auxiliem na execugdo das atribuicdes tipicas da classe; controlar o padrdo de esterilizagio dos equipamentos
e instrumentos utilizados, bem como supervisionar a desinfecgdo dos locais onde se desenvolvem os servigos
médicos; elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, observagdes e
sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento ou aperfeicoamento de atividades em sua area de
atuagio; participar das atividades administrativas de controle e apoio referentes a sua drea de atuagdo.

Farmacéutico — Subministrar produtos médicos e cirtrgicos. seguindo o receituario apropriado: controlar
entorpecentes ¢ produtos equiparados, através de mapas. guias e livros, assim atendendo a dispositivos
legais: analisar produtos farmacéuticos, valendo-se de métodos quimicos, para verificar qualidade. teor.
pureza e quantidade de cada elemento na composigdo: orientar os responsaveis por farmacias e drogarias
para que cumpram as leis vigentes: assessorar as autoridades superiores no preparo de informagoes e
documentos sobre legislagiio e assisténcia farmacéutica; fornecer sempre que solicitado subsidios para
elaboragio de ordens de servigo. portarias, pareceres e manifestos: controlar o estoque a compra de
medicamentos, assim como, o prazo de validade dos mesmos: executar outras atividades correlatas ao cargo
e/ou determinadas pelo superior imediato.

Fisioterapeuta — Atribuigdes definidas através dos atos legislativos que regulamentam a profissdo, como
avaliar e reavaliar o estado de saude de doentes e acidentados, realizando testes musculares e funcionais;
fazer pesquisas de reflexos, provas de esforgo, de sobrecarga e de atividades para identificar o nivel de
capacidade funcional dos 6rgdos afetados; planejar e executar tratamentos de afecgdes reumaticas, sequelas
de acidentes vascular-cerebral e outros; ensinar exercicios fisicos de preparagdo ¢ condicionamento pre ¢
pos-parto, fazendo demonstragdes e orientando a parturiente para facilitar o trabalho de parto; prestar
atendimento a pessoas com membros amputados, fazendo treinamentos nas mesmas, visando a
movimentagio ativa e independente com o uso das proteses: fazer relaxamento, exercicios e jogos com
pacientes portadores de problemas psiquicos, treinando-os sistematicamente para promover a descarga ou
liberagdo da agressividade e estimular a sociabilidade: manipular aparclhos de utilidade fisioterapica:
controlar o registro de dados, observando as anotagdes das aplicagdes e tratamentos utilizados. para elaborar
boletins estatisticos; supervisionar e avaliar atividades dos auxiliares, orientando-os na execugdo das tarcfas,
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para possibilitar a execugdo correta de exercicios fisicos ¢ a manipulagdo de aparelhos mais simples:
assessorar autoridades superiores em assuntos de fisioterapia preparando informes, documentos ¢ pareceres;
executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Fonoaudiologo — Elaborar programas de prevengao a nivel de satde auditiva; avaliar as deficiéncias de
comunicagdo do paciente, tanto verbal como ndo verbal, tais como: fala, linguagem, voz, audi¢do, leitura e
escrita; realizar exames fonéticos da linguagem audiométrica e outras técnicas proprias, para o diagnostico
de limiares auditivos. bem como, visando estabelecer o plano de treinamento ou fonoterapia: programar.
desenvolver e supervisionar o treinamento de voz, fala, linguagem. compreensdo do pensamento verbalizado
e outros; fazer demonstragdo de técnicas de respiragdo € impostagdo da voz, orientando o treinamento
fonético, auditivo de dicgdo e organizagdo do pensamento em palavras, visando a reeducagio ou reabilitagio
do paciente; auxiliar no diagnostico de lesdes auditivas do ouvido externo, ouvido médio e interno.
fornecendo dados para indicagdo de aparelhos auditivos: emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a
praticabilidade de reabilitagao fonoaudioldgica, elaborando relatorios, para complementar o diagnostico;
participar de equipes multiprofissionais para identificacdo de distirbios de linguagem em suas formas de
expressdo e audi¢do, emitindo pareceres de sua especialidade: para estabelecer o diagnostico ¢ tratamento:
preparar informes ¢ documentos em assuntos de fonoaudiologia. a fim de possibilitar subsidios para
elaboracao de ordens de servigo, portarias, pareceres ¢ outros . bem como. orientagdes para pais €
professores; executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Gari — Varrer e limpar ruas e logradouros piblicos; coletar o lixo acumulado em sarjetas, caixas de ralos e
logradouros piblicos, despejando-o em veiculos apropriados; executar demais atividades de limpeza e
remogdo de entulhos quando determinado pelo seu superior imediato; executar servigos de pintura e
conservacdo de meio-fio; executar os servigos de capina nos logradouros publicos: executar servigos de
manutencio de limpeza pablica; zelar pelo material sob sua responsabilidade; conservar areas ajardinadas,
irrigando, removendo folhagens secas e outros detritos dos canteiros, capinando, cortando e arrancando ervas
daninhas inclusive nas vias publicas; executar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua
esfera de competéncia.

Médico — Aplicar os conhecimentos de medicina na prevencao e diagnostico das doengas do corpo humano
dentro da sua especialidade; efetuar exames medicos. a aliando o estado geral em (ue v pacienic se cncontra
¢ emitindo diagnostico com a respectiva prescrigdo de medicamentos ¢/ou solicitagdo de exames, visando a
promogdo da saide e bem estar da populagio; receber ¢ examinar os pacientes de sua especialidade,
auscultando, apalpando ou utilizando instrumentos especiais. para determinar o diagndstico ou conforme
necessidades requisitar exames complementares ou encaminhar o paciente para outra especialidade medica:
analisar e interpretar resultados de exames diversos, tais como de laboratério, Raio X e outros para informar
ou confirmar diagnostico; prescrever medicagio necessdria a cura do paciente; coordenar programas ¢
servicos de salde; implementar agdes de prevengao de doengas e promogdo da saide; participar de Juntas
Médicas quando convocado: exercer demais atribuigdes inerentes a sua especialidade.

Merendeira — Selecionar os ingredientes necessarios de acordo com 0 cardapio do dia; orientar os trabalhos
de preparagdo dos alimentos; fazer e servir café nos diversos orgdos da municipalidade: preparar refeigdes e
merendas: controlar o estoque de ingredientes; supervisionar os trabalhos de arrumagao. limpeza e higiene da
cozinha, da despensa e dos locais de refeigdes; supervisionar a esterilizagio dos utensilios nas cozinhas das
creches; registrar o niimero de refei¢des ¢ merendas servidas diariamente: responsabilizar-se pelo controle de
lougas, talheres, utensilios ¢ equipamentos: cumprir as normas de higicne ¢ seguranga do trabatho
desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas. se incluam na sua esfera de competéncia.
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Motorista — Carteira C — Dirigir veiculo, acionando os comandos e conduzindo o veiculo em trajeto
determinado. de acordo com as regras de trinsito e as instrugdes recebidas para transportar servidores e/ou
cargas ao local previamente definido; vistoriar, diariamente, as condigdes do veiculo, para certificar-se de
suas condigdes de uso; acompanhar o carregamento de veiculo, orientando a arrumagao do material a ser
transportado. a fim de manter o equilibrio e evitar danos; examinar as ordens de servigos, verificando os
itinerarios e locais para carga e descarga do eixo ou de materiais; zelar pela documentagao propria do veiculo
e da carga, para apresentd-la as autoridades, quando solicitado, nos postos de fiscalizagdo: zelar pelo bom
andamento da viagem, guiando o veiculo com atengdo, observando o fluxo de trdnsito, respeitando a
sinalizagdo e adotando as medidas cabiveis na prevengdo ou solugio de qualquer incidente, para garantir a
seguranca dos passageiros ou das cargas transportadas, bem como dos transeuntes, dos veiculos e do
patriménio publico; preencher, diariamente, mapas e formularios. para controle da chefia: anotar ¢
comunicar a chefia imediata, tdo rapidamente quanto possivel. qualquer defeito no veiculo que necessite de
servigos mecanicos especializados para conserto, assim como qualquer ocorreneia extravrdinaria decorrenie
do desempenho de suas atribuigdes: recolher o veiculo apos o servigo, deixando-o em local apropriado. com
portas e janclas trancadas, e entregar as chaves ao responsavel pela guarda do veiculo; manter o veiculo
limpo, interna e externamente, lavando-o e lubrificando-o, sempre que necessario, com o material
apropriado, a fim de zelar por sua boa aparéncia e conservagao; recolher, periodicamente, o veiculo a oficina
para revisdo e lubrificagdo; executar outras tarefas afins.

Motorista — Carteira D — Dirigir veiculo, acionando os comandos e conduzindo o veiculo em trajeto
determinado, de acordo com as regras de trinsito e as instrugdes recebidas para transportar servidores e/ou
cargas ao local previamente definido; vistoriar, diariamente, as condigdes do veiculo, para certificar-se de
suas condicdes de uso; acompanhar o carregamento de veiculo, orientando a arrumagdo do material a ser
transportado, a fim de manter o equilibrio e evitar danos; examinar as ordens de servigos, verificando os
itinerdrios e locais para carga e descarga do eixo ou de materiais; zelar pela documentag@o prépria do veiculo
e da carga, para apresenta-la as autoridades, quando solicitado, nos postos de fiscalizagdo; zelar pelo bom
andamento da viagem, guiando o veiculo com atengdio, observando o fluxo de trénsito, respeitando a
sinalizagio e adotando as medidas cabiveis na prevengdo ou solugio de qualguer incidente. para garantiv a
seguranga dos passageiros ou das cargas transportadas. bem como dos transeuntes. dos veiculos ¢ do
patriménio publico; preencher, diariamente, mapas e formularios, para controle da chefia: anotar e
comunicar a chefia imediata, tio rapidamente quanto possivel, qualquer defeito no veiculo que necessite de
servicos mecanicos especializados para conserto, assim como qualquer ocorréncia extraordinaria decorrente
do desempenho de suas atribuigdes: recolher o veiculo apos o servigo. deixando-o em local apropriado. com
portas e janelas trancadas, e entregar as chaves ao responsavel pela guarda do veiculo: manter o veiculo
limpo. interna e externamente. lavando-o ¢ lubrificando-o. sempre que necessario, com o material
apropriado, a fim de zelar por sua boa aparéncia e conservagio: recolher, periodicamente, o veiculo a oficina
para revisdo e lubrificagdo; executar outras tarefas afins.

Nutricionista — Planejar, orientar e supervisionar a execugdo das atividades relacionadas a area de
alimentagdo e nutricio sob sua responsabilidade; planejar e elaborar os cardapios, de acordo com as
necessidades de sua clientela; orientar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo,
distribuicdo das refeigdes. recebimento dos géneros alimenticios. sua armazenagem e distribuicéo: orientar e
supervisionar os servigos nas dreas de cocgdio dos géneros alimenticios, de acordo com o cardapio do dia:
planejar e racionar a quantidade de géneros alimenticios necessarios. de acordo com o cardapio
preestabelecido: estimar custo mensal das refei¢des. por meio de fichas de controle didrio, saida de alimentos
da despensa, cotagio de pregos e numero de refeigdes servidas: elaborar periodicamente tabelas e quadros
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demonstrativos do consumo de géneros alimenticios; elaborar escalas mensais de trabalho, prevendo a
disponibilidade de recursos humanos no més, para atendimento da demanda de consumo prevista, programar
e desenvolver o treinamento do servigo do pessoal da area de nutrigio, objetivando racionalizar e melhorar o
padrdo técnico dos servigos.

Odontélogo — Diagnosticar e tratar de afecgdes da boca, dentes e regido maxilofacial e proceder a
odontologia profilatica; Realizar levantamento epidemioldgico para tragar o perfil de satde bucal da
populagio adstrita; Realizar os procedimentos clinicos definidos na Norma Operacional Bésica do Sistema
Unico de Satide (NOB/SUS 01/96) e na Norma Operacional de Assisténcia a Saiide (NOAS); Realizar o
tratamento integral, no dmbito da atengdo basica, para a populagdo adstrita; Encaminhar e orientar os
usuarios que apresentam problemas complexos a outros niveis de assisténcia, assegurando seu
acompanhamento: Realizar atendimentos dos primeiros cuidados nas urgéncias: Realizar pequenas cirurgias
ambulatorias; Prescrever medicamentos e outras orientagdes na conformidade dos diagndsticos efetuados:
Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia; Executar as agoes de assistencia
integral, aliada a atuagfio clinica a saude coletiva, assistindo as familias, individuos ou grupo especifico, de
acordo com o planejamento local; Coordenar agdes coletivas voltadas para a promogdo e prevengdo em
satde bucal: Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as agoes.

Operador de Maquinas — Operar maquinas agricolas motorizadas para desenvolver atividades agricolas
utilizando implementos diversos, arados, grades, rogadeiras. pulverizadores, enxadas rotativas. sulcadoras
plantadeiras, adubadoras, carretas e outros equipamentos similares: Operar maquinas agricolas automotrizes:
Executar pequenos servigos de mecanica e manutengao e reparos de emergéncia em maquinas agricolas
motorizadas; Zelar pela conservagdo e manutengdo de maquinas agricolas em geral: Executar trabalhos de
terraplanagem, escavagdes, movimentagdo de terras e preparagdo de terrenos para fins especificos; Operar
maquinas, acionando os comandos de marcha, dire¢do, pa mecanica e escarificador, para nivelar terrenos
apropriados a construgio de edificios, estradas e outras obras; Operar maquinas para execugo de limpeza de
ruas e desobstrucdo de estradas; Operar Maquinas misturadoras de areia, pedra brita e dgua. manipulando os
comandos, regulando a rotagdo e o tambor de mistura; Verificar diariamente as condi¢des de oleo, agua.
combustivel, lubrificagdo, bateria, lanternas, fardis e rodas das maquinas: Atender as normas de seguranga ¢
higiene do trabalho; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Pedagogo — Coordenar a elaboragdo. implementagdo e avaliagio do projeto pedagdgico da Unidade
Educacional, tendo em vista os desatios do cotidiano escolar. as modalidades ¢ turnos em luncionamento,
visando a melhoria da qualidade da educagdo, em consonancia com as diretrizes educacionais do municipio:
Elaborar o plano de trabalho da Coordenagdo Pedagogica indicando mictas. estratégias de formagdo.
acompanhamento e avaliagdo dos impactos da formagao continuada e cronograma de reunides com a equipe
docente para gestdo pedagogica da unidade educacional: Coordenar a elaboragdo e implementagdo dos
Planos de Ensino dos professores, garantindo a consonancia com as diretrizes curriculares da Secretaria
Municipal de Educagdo: Promover a andlise dos resultados das avaliagdes internas e externas da
aprendizagem dos alunos estabelecendo conexdes com a elaborag@o do PP, Plano de Ensino e do Plano de
trabalho da Coordenag@o Pedagogica; Identificar, junto com a Equipe Escolar, casos de educandos que
apresentem dificuldades escolares e necessitem de atendimento diferenciado, orientando decisdes que
proporcionem encaminhamentos adequados, especialmente no que se refere a recuperagao e reforgo; Planejar
agOes para a garantia do trabalho coletivo docente e para a promogdo da integragdo dos profissionais que
compdem a equipe técnica da unidade educacional; Participar da elaboragdo de critérios de avaliagdo e
acompanhamento das atividades pedagodgicas desenvolvidas na unidade Educacional, bem como na
organizagdo e remanejamento de educandos em turmas e grupos; Acompanhar e avaliar junto com a equipe
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docente o processo continuo de avaliagdo, nas diferentes atividades e componentes curriculares, bem como
garantir os registros do processo pedagogico: Analisar os dados obtidos referentes as dificuldades nos
processos de ensino e aprendizagem, expressos nas avaliagoes internas e externas da unidade educacional
garantindo a implementagéo de agdes voltadas para sua superagio: Organizar ¢ sistematizar a comunicagdo
de informacdes sobre o trabalho pedagdgico junto aos responsaveis dos alunos: Garantir a implementagéo ¢
avaliagdio dos Programas e Projetos que assegurem a implementagio da Educagio Inclusiva e da Educagdo
de Jovens e Adultos; Desenvolver estudos e pesquisas que permitam ressignificar e atualizar as praticas
pedagégicas em busca de adequa-las a necessidades de aprendizagens dos alunos:; Possibilitar acesso e
conhecimento de diferentes recursos pedagdgicos e tecnologicos disponiveis, garantindo a
instrumentalizacio dos educadores quanto a organizagdo e uso dos mesmos; Participar na elaborago,
articulagdo e implementagiio de agdes integrando a Unidade Educacional & comunidade e as organizagdes
sociais voltadas para as praticas educacionais; Promover a implementagdo dos Programas e Projetos da
Secretaria Municipal de Educagdo por meio da formagdo dos professores da Unidade Educacional, bem
como do acompanhamento da aprendizagem dos alunos (avangos, dificuldades, necessidades especificas
etc.); Participar das diferentes instincias de tomada de decisdo quanto a destinagéo de recursos financeiros,
materiais e humanos da Unidade Educacional; Promover o estabelecimento de relagdes que favorecam a
significagio do papel docente, do discente, da institui¢io educativa ¢ da familia, respeitando a autoiia, a
autonomia e a diversidade dos envolvidos; Participar dos diferentes momentos de avaliagdo dos alunos com
Necessidades Educacionais Especiais, promovendo estudos de caso ¢ estabelecendo junto cont os professores
critérios de encaminhamentos de alunos com dificuldades de aprendizagem.

Pedreiro — Verificar as caracteristicas das obras, examinando a planta e especificagdes; executar, segundo
desenhos e croquis, obras de construgdo e reconstrugio de prédios, pontes, muros, calgadas e/ou outros:
trabalhar com qualquer tipo de argamassa a base de cal. cimento e outros materiais de construgdo: executar
trabalhos de alicerces; levantar paredes e rebocar; assentar e fazer restauragdes de tijolos, ladrilhos. azulejos.
mosaicos e outros materiais; realizar trabalhos de manutengdo corretiva de prédios, calgadas e estruturas
semelhantes; operar instrumentos de medida, peso, prumo, nivel e /ou outros; construir caixas d’agua,
sépticas, esgotos, tanques, etc.; zelar pela conservagdo das ferramentas de trabalho; desempenhar outras
tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

Procurador Juridico — Prestar assisténcia juridica em dreas relacionadas a aplica¢do de leis. decretos ¢
regulamentos, examinando processos especificos, emitindo pareceres e elaborando documentos juridicos de
interesse do 6rgio publico do municipio: pesquisar. analisar e interpretar a legislacio e regulamentos em
vigor nas areas legislativa. constitucional. fiscal e tributaria. de recursos humanos ¢ oulras: examina
processos especificos, emitir pareceres e elaborar documentos juridicos pertinentes: analisar ¢ claborar
minutas de contratos, convénios, petigdes, contestagdes, réplicas, memoriais e demais documentos de
natureza juridica; pesquisar jurisprudéncia, doutrina e analogia; emitir parecer, de acordo com sua area de
atuagdo, sobre assunto de sua especialidade: prestar informagdo juridica a diretoria da administragdo do
érgdo municipal e aos servidores, quando solicitado: desempenhar outras atividades especificas da profissio
de Procurador.

Professor de Educaciio Basica — I — Elaborar planos de aulas. de acordo com o curriculo escolar: aplicar e
corrigir provas; cumprir o programa estabelecido; preencher as fichas individuais, boletins e folhas de
programagdo dos alunos; confeccionar materiais didaticos, tais como cartazes e murais; desenvolver
atividades recreativas e culturais, bem como aquelas relacionadas com a educacdo fisica e artistica; auxiliar
no controle e distribuicdo de merenda escolar; avaliar o potencial e o desenvolvimento de cada aluno.
tomando ou propondo as iniciativas necessarias para que haja 0 maximo de aproveitamento e o minimo de
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evasio escolar; comunicar aos responsaveis pelos servigos de supervisao escolar e de orientagao pedagogica
os casos que necessitem de acompanhamento especial: participar de reunides junto ao Orgdo Municipal de
Educagiio; promover reunides com os pais ou responsaveis pelos alunos: argamizar as festividides da escola ¢
promover campanhas para auxilio a criangas carentes. de acordo com orientagoes recebidas: zelar pela
seguranga e integridade fisica dos alunos durante o horario escolar ou em passeios organizados pela escola;
prestar os primeiros socorros em casos de acidentes, providenciando de imediato, se necessario, a assisténcia
médica adequada; incentivar os alunos a adotar habitos de higiene e saGde: participar das campanhas de
vacinagdo, bem como comunicar ao Orgdo Municipal de Saide o surgimento de doengas contagiosas;
realizar servicos de apoio nas bibliotecas escolares; realizar outras tarefas afins.

Professor de Educaciio Basica - II (Biologia) — Elaborar planos de aulas, de acordo com o curriculo
escolar; aplicar e corrigir provas; cumprir o programa estabelecido; preencher as fichas individuais, boletins
e folhas de programagdo dos alunos; confeccionar materiais didaticos, tais como cartazes e murais;
desenvolver atividades recreativas e culturais, bem como aquelas relacionadas com a educagio fisica e
artistica; auxiliar no controle e distribuigdo de merenda escolar; avaliar o potencial e o desenvolvimento de
cada aluno, tomando ou propondo as iniciativas necessdrias para que haja o méximo de aproveitamento ¢ o
minimo de evasio escolar; comunicar aos responsaveis pelos servigos de supervisdo escolar ¢ de orientagio
pedagdgica os casos que necessitem de acompanhamento especial; participar de reunides junto ao Orgdo
Municipal de Educagdo; promover reunides com 0s pais ou responsiveis pelos alunos: organizar as
festividades da escola e promover campanhas para auxilio a criangas carentes, de acordo com orientagoes
recebidas; zelar pela seguranga e integridade fisica dos alunos durante o horério escolar ou em passeios
organizados pela escola: prestar os primeiros socorros em casos de acidentes. providenciando de imediato. s¢
necessario, a assisténcia médica adequada; incentivar os alunos a adotar habitos de higiene e saude;
participar das campanhas de vacinagio, bem como comunicar ao Orgiio Municipal de Salde o surgimento de
doencas contagiosas: realizar servigos de apoio nas bibliotecas escolares: realizar outras tarefas afins.

Professor de Educa¢io Basica - 11 (Educagdio Fisica) — Elaborar planos de aulas. de acordo com o
curriculo escolar; aplicar e corrigir provas; cumprir o programa estabelecido; preencher as fichas individuais,
boletins e folhas de programagio dos alunos; confeccionar materiais didaticos, tais como cartazes e murais;
desenvolver atividades recreativas e culturais, bem como aquelas relacionadas com a educagdo fisica e
artistica; auxiliar no controle e distribuicdo de merenda escolar; avaliar o potencial e o desenvolvimento de
cada aluno, tomando ou propondo as iniciativas necessarias para que haja o maximo de aproveitamento ¢ ©
minimo de evasdo escolar; comunicar aos responsaveis pelos servigos de supervisio escolar e de orientagao
pedagdgica os casos que necessitem de acompanhamento especial; participar de reunides junto ao Orgio
Municipal de Educagdo; promover reunides com os pais ou responsiveis pelos alunos: organizar as
festividades da escola e promover campanhas para auxilio a criangas carentes, de acordo com orientagoes
recebidas; zelar pela seguranga e integridade fisica dos alunos durante o horirio escolar ou em passeios
organizados pela escola: prestar os primeiros socorros em casos de acidentes. providenciando de imediato, se
necessario. a assisténcia médica adequada: incentivar os alunos a adotar habitos de higiene e saide:
participar das campanhas de vacinagdo, bem como comunicar ao Orgao Municipal de Saude o surgimento de
doengas contagiosas: realizar servigos de apoio nas bibliotecas escolares: realizar outras tarefas afins.

Professor de Educacio Basica - 11 (Inglés) — Elaborar planos de aulas, de acordo com o curriculo escolar:
aplicar e corrigir provas; cumprir o programa estabelecido; preencher as fichas individuais, boletins e folhas
de programagio dos alunos; confeccionar materiais didaticos, tais como cartazes e murais; desenvolver
atividades recreativas e culturais, bem como aquelas relacionadas com a educagio fisica e artistica; auxiliar
no controle e distribuicio de merenda escolar; avaliar o potencial e o desenvolvimento de cada aluno,
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tomando ou propondo as iniciativas necessarias para que haja o maximo de aproveitamento e o minimo de
evasio escolar; comunicar aos responsaveis pelos servigos de supervisdo escolar ¢ de orientagao pedagogica
0s casos que necessitem de acompanhamento especial; participar de reunides junto ao Orgdo Municipal de
Educagdo: promover reunides com os pais ou responsaveis pelos alunos; organizar as festividades da escola ¢
promover campanhas para auxilio a criangas carentes. de acordo com orientagdes recebidas; zelar pela
seguranga ¢ integridade fisica dos alunos durante o horario escolar ou em passeios organizados pela escola:
prestar os primeiros socorros em casos de acidentes, providenciando de imediato, s¢ necessario, a assistéicia
médica adequada; incentivar os alunos a adotar habitos de higiene e saide; participar das campanhas de
vacinagdo. bem como comunicar ao Orgio Municipal de Satde o surgimento de doengas contagiosas:
realizar servicos de apoio nas bibliotecas escolares: realizar outras tarefas afins.

Professor de Educaciio Basica - II (Matematica) — Elaborar planos de aulas, de acordo com o curriculo
escolar; aplicar e corrigir provas; cumprir o programa estabelecido; preencher as fichas individuais, boletins
e folhas de programagdo dos alunos; confeccionar materiais didaticos, tais como cartazes e murais;
desenvolver atividades recreativas e culturais, bem como aquelas relacionadas com a educagdo fisica e
artistica: auxiliar no controle e distribui¢do de merenda escolar; avaliar o potencial ¢ o desenvolvimento de
cada aluno, tomando ou propondo as iniciativas necessarias para que haja o maximo de aproveitamento ¢ o
minimo de evasio escolar; comunicar aos responsaveis pelos servigos de supervisio escolar e de orientagao
pedagégica os casos que necessitem de acompanhamento especial; participar de reunides junto ao Orgiio
Municipal de Educagdio; promover reunides com os pais ou responsaveis pelos alunos; organizar as
festividades da escola e promover campanhas para auxilio a criangas carentes. de acordo com orientagoes
recebidas; zelar pela seguranga e integridade fisica dos alunos durante o horario escolar ou em passeios
organizados pela escola: prestar os primeiros socorros em casos de acidentes. providenciando de imediato. se
necessario, a assisténcia médica adequada; incentivar os alunos a adotar habitos de higiene ¢ saude.
participar das campanhas de vacinagdo, bem como comunicar ao Orgdao Municipal de Saude o surgimento de
doengas contagiosas; realizar servigos de apoio nas bibliotecas escolares; realizar outras tarefas afins.

Professor de Educagio Basica - 11 (Portugués) — Elaborar planos de aulas, de acordo com o curriculo
escolar; aplicar e corrigir provas: cumprir o programa estabelecido: preencher as fichas individuais, boletins
¢ folhas de programagdo dos alunos; confeccionar materiais didaticos, tais como cartazes e murais;
desenvolver atividades recreativas e culturais, bem como aquelas relacionadas com a educagdo fisica e
artistica: auxiliar no controle e distribui¢io de merenda escolar; avaliar o potencial € o desenvolvimento de
cada aluno, tomando ou propondo as iniciativas necessérias para que haja o maximo de aproveitamento ¢ o
minimo de evasdo escolar; comunicar aos responsaveis pelos servigos de supervisdo escolar e de orientagdo
pedagbgica os casos que necessitem de acompanhamento especial; participar de reunides junto ao Orgio
Municipal de Educagdo: promover reunides com os pais ou responsiveis pelos alunos: organizar as
festividades da escola e promover campanhas para auxilio a criangas carentes, de acordo com orientagdes
recebidas: zelar pela seguranga ¢ integridade fisica dos alunos durante o hordrio escolar au em passeio
organizados pela escola: prestar os primeiros socorros em casos de acidentes. proy idenciando de imediato. se
necessario, a assisténcia médica adequada: incentivar os alunos a adotar habitos de higiene ¢ saude:
participar das campanhas de vacinagdo, bem como comunicar ao Orgdo Municipal de Saide o surgimento de
doencas contagiosas; realizar servigos de apoio nas bibliotecas escolares: realizar outras tarefas afins.

Professor de Libras — Viabilizar o acesso a4 comunicagio. a informagdo ¢ a educagao de surdos, atuando em
escolas, cursos, palestras, ¢ assessorias direta e indireta no ambito da administragdo municipal: atuar nos
concursos e processos seletivos para cursos no ambito da administragdo municipal: viabilizar nas salas de
aula da rede municipal de educagio, o acesso dos alunos surdos aos conhecimentos e contetdos curriculares,
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em todas as atividades didatico-pedagégicas; favorecer a acessibilidade aos servigos das areas de educacio,
saude, assisténcia social e juridica e as atividades-fim das instituicdes de ensino; executar outras tarefas
inerentes ao cargo.

Psicologo — Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais e sociais dos
individuos, grupos e instituigdes; diagnosticar e avaliar distirbios emocionais e mentais e de adaptagio
social: planejar estratégias no contexto de gestdo de pessoas: acompanhar paciente durante o processo de
tratamento ou cura: avaliar comportamento individual, grupal ¢ institucional: aprotundar o conhecimento das
caracteristicas individuais, das situagdes e problemas: analisar a influéncia dos fatores hereditarios,
ambientais e psicossociais sobre o individuo, na sua dindmica inter e intra-psiquica e suas relagdes sociais,
para orientar-se no diagnostico e atendimento psicoldgico.

Psicopedagogo — Intervir psicopedagogicamente, visando a solugdo dos problemas de aprendizagem, tendo
por enfoque o aluno ou a instituigdo de ensino; atuar visando nio apenas a sanar problemas de aprendizagem,
considerando as caracteristicas multidisciplinares da pessoa que aprende, mas buscando melhorar seu
desempenho e aumentar suas potencialidades de aprendizagem; realizar diagndsticos e intervir no processo
psicopedagdgico, mediante a utilizagio de instrumentos e técnicas proprios; utilizar métodos, técnicas e
instrumentos psicopedagdgicos que tenham por finalidade a pesquisa, a prevengdo, avaliagdo e a intervengio
relacionadas com a aprendizagem; realizar consultoria e assessoria psicopedagogicas, objetivando a
identificagdo, a compreensio e a analise dos problemas no processo de aprendizagem: prestar apoio
psicopedagogico aos trabalhos realizados nos espagos da unidade escolar; supervisionar profissionais em
trabalhos tedricos e praticos de Psicopedagogia; realizar o acompanhamento psicopedagdgicos as criancas
que apresentem dificuldades emocionais ¢ de aprendizagem. nas Unidades Educacionais: conduzir as
reunides psicopedagdgicas, dos conselhos de classe e dos nticleos. bem como dos encontros com familiares e
educadores; participar ativamente das reunides psicopedagogicas. dos conselhos de classe e dos nicleos, bem
como dos encontros com familiares e educadores; realizar outras atividades dentro da sua area de atuacdo.

Psiquiatra — Diagnosticar e tratar distdrbios psiquicos. empregando produtos farmacologicos e terapias
especializadas: Executar outras tarefas pertinentes ao cargo.

Servente de Pedreiro — Executar servigos de conservagao civil e similar em todas as etapas; auxiliar o
pedreiro sempre que solicitado; executar tarefas com ordens de chefia, como preparagdo de argamassa,
reboco, caiagdes, blocos de cimento, formas e armagoes de ferro para concreto; colocar telhas, azulejos e
ladrilhos; trabalhar com qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e outros materiais de construgio;
cortar pedras, armar formas para a fabricagdo de tubos; remover materiais de construcfo; executar tarefas
afins.

Técnico de Enfermagem — Auxiliar o médico, acompanhando-o no tratamento dos pacientes ¢ observando a
evolugdo da doenga; controlar o pulso, a respiragdo, medir e registrar a temperatura, aplicar injegdes, soro,
cuidar da esterilizagdo dos instrumentos: manusear instrumentos cirtrgicos; fazer curativos: preocupar-se
com o conforto material e espiritual do enfermo: auxiliar os pacientes de doengas fisicas ou mentais; atender
as normas de seguranga e higiene do trabalho e do paciente: realizar outras tarefas afins.

Técnico em Informaitica — Instalar ¢ configurar softwares ¢ hardwares. orientando o0s usudrios na:
especificagdes ¢ comandos necessarios para sua utilizagao; organizar e controlar os materiais necessarios
para a exccugdo das tarefas de operag@io. ordem de servico, resultados dos processamentos, suprimentos,
bibliografias etc.; operar equipamentos de processamento automatizados de dados, mantendo ativa toda a
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malha de dispositivos conectados; interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas
necessarias: notificar e informar aos usudrios do sistema ou ao analista de informatica, sobre qualquer falha
ocorrida; executar e controlar os servigos de processamento de dados nos equipamentos que opera; executar
o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com substituigao,
configuragdo e instalagdo de modulos, partes € componentes; administrar copias de seguranga, impressao €
seguranga dos equipamentos em sua 4drea de atuagdo; executar o controle dos fluxos de atividades.
preparagdo e acompanhamento da fase de processamento dos servigos ¢/ou  monitoramento  do
funcionamento de redes de computadores; participar de programa de treinamento, quando convocado:
controlar e zelar pela correta utilizagio dos equipamentos; elaborar, atualizar ¢ manter a documentagdo
técnica necessaria para a operagdo € manutengao das redes de computadores: executar outras tarcfas
compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

Téenico em Laboratorio — Executar trabalhos téenicos de laboratorio relacionados com a area de atuagao,
realizando ou orientando coleta, analise e registros de material e substancias atraves de métodos especificos:
assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao: coletar, preparar € processar amostras de materiais
diversos para andlises laboratoriais: desenvolver, atividades de rotina de analises laboratoriais; analisar
material citopatoldgico, procedendo a leitura de laminas para diagnostico; executar analises laboratoriais
simplificadas e de rotina, sob supervisio; documentar analises realizadas, registrando e arquivando copias de
laudos e resultados de exames para controle e avaliagdo dos servicos; executar outras atividades correlatas.

Técnico em Seguranga do Trabalho — Promover o planejamento, a organizagao, divulgagdo e execugdo dos
programas de seguranga do trabalho; realizar analise e investigagdo de acidentes, mantendo cadastro para
orientagdo e prevengdo, como tambem calcular a estimativa de custo; organizar e fazer funcionar a CIPA,
inspecionando e informando a chefia do 6rgdo de seguranga das empreiteiras, quando houver terceirizagdo de
servicos, quanto a observagdio de normas de seguranga existentes no Municipio, quando houver clausula
contratual para tal: verificar e analisar equipamentos, maquinas, métodos € processos de trabalho. visando
(dentificar. eliminar ou controlar os fatores de risco de acidentes de trabalho, doengas profissionais ¢ agenles
agressivos: executar outras atividades afins.

Técnico em Vigilincia Sanitaria — Analisar vistorias realizadas; inspecionar ¢ reinspecionar produtos
destinados ao uso e consumo do publico no comércio em geral; fiscalizar mercados, feiras, casas comerciais
¢ industriais que lidam com produtos de interesse a salde pablica, matadouros e abatedouros: efetuar
controle de zoonoses: emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua especialidade: fornecer dados
estatisticos quanto aos fatores de polui¢do do ar, agua, solo e depredag@o de recursos naturais; fiscalizar a
acdo poluidora de empreendimentos industriais, fabris e congéneres; fiscalizar veiculos automotores quanto a
emissio de poluentes; fiscalizar a produgdo e comercializagio de produtos quimicos prejudiciais a0 meio
ambiente: fiscalizar fontes de poluigfio sonora; fiscalizar a qualidade das aguas de recreagio de uso coletivo:
fiscalizar empresas prestadoras de servicos de desratizagdo, desinfecgdo e eliminagdo de outros vetores
biologicos; fiscalizar atividades mineradora de classe II; controlar focos de roedores; participagao nas acoes
educativas ambientais referentes aos roedores € outros vetores biologicos: capturar animais errantes ¢ vadios:
exercer outras atividades correlatas.

Veterinario — Planejar e desenvolver campanhas e servicos de fomento e assisténcia técnica a criacio de
animais e a satde publica. em ambito municipal. valendo-se delevantamentos de necessidades ¢
aproveitamento dos recursos existentes: Proceder a profilaxia, diagnostico ¢ tratamento de doengas dos
animais. realizando exames clinicos ¢ de laboratorio, para assegurar a sanidade individual ¢ coletiva desses
animais e estabelecer a terapéutica adequada: Promover o controle sanitario da produgdo animal destinada a
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industria e a comercializagdo no Municipio, realizando exames clinicos, anatomopatologicos, laboratoriais
ante € post-mortem, para proteger a satde individual e coletiva da populagdo; Promover e supervisionar a
fiscalizagdo sanitaria nos locais de produgdo, manipulagiio, armazenamento e comercializag@o dos produtos
de origem animal, bem como de sua qualidade, determinando visita in loco, para fazer cumprir a legislagdo
pertinente; Orientar empresas e/ou comerciantes quanto ao preparo tecnoldgico dos alimentos de origem
animal, elaborando e executando projetos para assegurar maior lucratividade e melhor qualidade dos
alimentos; Supervisionar o credenciamento de estabelecimentos que fabriquem produtos de origem animal
Jjunto ao Servigo de Inspegao Municipal (S.1.M.), orientando as empresas quanto a projetos e equipamentos
adequados; Participar e/ou Promover programas na drea de Seguranga Alimentar, tanto no que se refere a
acessibilidade aos alimentos de origem animal quanto a qualidade sanitaria desses produtos; Proceder ao
controle das zoonoses, efetuando levantamento de dados. avaliagdo epidemiologica e pesquisas. para
possibilitar a profilaxia de doengas; Participar da elaboragio e coordenagdo de programas de combate e
controle de vetores, roedores e zoonoses em geral: Treinar os servidores municipais envolvidos nas
atividades relacionadas com fiscalizagdo sanitaria, bem como supervisionar a execugdo das larelis
realizadas; Elaborar pareceres, informes tecnicos ¢ relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagdes e sugerindo medidas para implantagéo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em
sua drea de atuagdo: Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes & sua drea de
atuagdo: Participar das atividades de treinamento ¢ aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-
as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos
recursos humanos em sua area de atuagdo: Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da
Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo
exposi¢des sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e
discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de
trabalho afetos ao Municipio; Realizar outras atribui¢des compativeis com sua especializagdo profissional;
dirigir veiculos de propriedade do Municipio, desde que possua habilitagdo para tanto.

Vigilante - Fiscalizar as areas de acesso a edificios municipais, evitando aglomeragdes, estacionamento
indevido de veiculos e permanéncia de pessoas inconvenientes: fiscalizar a entrada de pessoas e veiculos nas
dependéncias de edificios municipais, examinando, conforme o Caso. as autorizagdes para ingresso,
impedindo a entrada de pessoas estranhas, identificando eventuais situagdes suspeitas e tomando as
providéncias cabiveis para garantir a seguranga do local: fiscalizar o estacionamento de veiculos em
passeios, calgadas, pracas e outros locais sob sua jurisdi¢do; policiar logradouros e outras areas de
responsabilidade da Prefeitura. a fim de evitar depreciagdes, roubos. danos em Jardins e brinquedos piblicos
€ qualquer outro tipo de agressio ao patrimdnio municipal; articular-se imediatamente com seu superior,
sempre que suspeitar de irregularidade na 4rea sob sua jurisdigdo: abordar individuos em atitudes suspeitas
com relagdo a outras pessoas ou coisas alheias, encaminhando-os 4 autoridade policial; registrar diariamente
as ocorréncias verificadas em sua Jornada de trabalho: zelar por sua aparéncia pessoal e pela guarda e
conservacdo dos objetos necessarios ao exercicio de suas atividades; observar e cumprir as normas de
higiene e seguranca do trabalho; executar outras tarefas correlatas, a critério do superior imediato.
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