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Lei N° 348/2019, de 15 de abril de 2019.

ANEXO II

SINTESE DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO CRIADOS
NA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO DE JUAREZ TAVORA

Agente Administrativo — Classificar documentos ou papéis em geral a serem protocolados na reparticao:
Protocolizar processos e documentos na repartigdo, registrando entrada, saida ¢ movimentagio; Preparai
ficharios e/ou indices de acordo com orientagdo recebida: Auxiliar no arquivamento de processo e
documentos e papel em geral, bem como, nas tarefas de registro de dados em fichas ou outros processo de
controle e pesquisa em arquivo: Auxiliar nos trabalhos de coletas e registro de dados pertinentes as
atividades do setor; executar tarefas datilograficas ou com uso de equipamento de informatica relacionada
com as atividades do setor de trabalho; ldentificar, qualificar e registrar pacientes para fins de atendimento
meédico e hospitalar de acordo com a orientagdo recebida; Receber, registrar ¢ anexar o prontuario médico,
fichas clinicas, laudos de exames, bem como, qualquer documentagd@o semelhante, de acordo com normas
predeterminadas; Localizar, arquivar, receber e entregar internamente e externamente chapas radiograficas,
responsabilizando-se por sua guarda, preservagéo e movimentagéo; Preparar mapas de frequéncia de pessoal
comunicando as alteragdes ocorridas; Auxiliar nos trabalhos de aquisi¢do de material de consumo ou
permanente; Distribuir o material de consumo de acordo com normas pré-determinadas.

Agente Comunitirio de Saiide (ACS) — Utilizar de instrumentos para diagnéstico demografico e sécio-
cultural da comunidade: promover a¢des de educagio para a satde individual e coletiva: registrar. para fins
exclusivos de controle e planejamento das agdes de saude, nascimentos, obitos, doengas e outros agravos a
satde: estimular a participagdo da comunidade nas politicas pablicas voltadas para a area da satde: realizar
visitas domiciliares periodicas para monitoramento de situagoes de risco a familia: ¢ participar de agoos quc
fortalegam os elos entre o setor saude e outras politicas que promovam a quaiidade de vida.

Assistente de Consultério Dentario — ACD — Executar tarefas -de apoio técnico ao cirurgiio-dentista no
tratamento odontolégico, individuais ou coletivos, nos usuarios para o atendimento clinico, como escovagao
supervisionada, evidenciagido de placa bacteriana, aplicagédo topica de fluor, entre outros; auxiliar o cirurgidao-
dentista no tratamento da satde bucal do paciente, assistindo-o em consultério e no laboratério de protese
odontologica; proceder instrumentalizagdo dos equipamentos durante os atendimentos odontoldgicos:
realizar procedimentos reversiveis em atividades restauradoras, sob supervisio do cirurgido dentista;
participar de campanhas comunitarias preventivas e tratamento das doengas bucais; realizar, sob a supervisao
do cirurgido dentista, procedimentos preventivos; colaborar em atividades didatico-cientificas e na
orientagé@o de atendimento a pacientes; efetuar tratamento de descarte de residuos de materiais de seu local de
trabalho: proceder a conservagdio e a manutengdio do equipamento odontolégico: desempenhar outras
atribui¢Ses que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia ou determinadas pelo seu
superior.

Assistente Social — Auribui¢des definidas através dos atos legislativos que regulamentam a profissao.
Executar e supervisionar trabalhos relacionados com o desenvolvimento, diagnostico e tratamento dos
pacientes em seus aspectos sociais (publico interno e externo): identificar e analisar problemas e
s
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necessidades materiais, psiquicas e de outra ordem e aplicar aos processos bésicos do servigo social e demais
atividades inerentes & especialidade; contribuir para o tratamento e prevengdo de problemas de origem
psicossocial e econdmica que interferem no tratamento médico; executar outras atribui¢des afins.

Auxiliar de Servi¢os — Orientar, supervisionar e, quando necessario, executar os servigos de limpeza das
dependéncias e instalagBes de edificios pablicos municipais: verificar. sistematicamente. o estado das
instalagGes. equipamentos, moveis e demais utensilios que the cabem conservar. tomando as providencias
necessarias para que sejam efetuados consertos e reparos; responsabilizar-se pela guarda, uso e reposigiao dos
materiais e utensilios de limpeza e da copa: levar correspondéncia aos Correios e apanhar aquelas enviadas a
caixa postal; efetuar os servigcos de rota entre as diversas unidades da Prefeitura, levando e apanhando
documentos; zelar pela seguranga dos materiais, maquinas e veiculos postos sob sua guarda; fiscalizar a
entrada e saida de pessoas nas areas ou edificios sob sua guarda: fiscalizar a entrada e saida de volumes,
cargas e veiculos; vigiar materiais destinados a obras e colocados em logradouros publicos: percorrer,
durante o periodo de vigilancia. as diversas dependéncias do lugar sob sua guarda; verificar os sistemas de
alarme contra roubos e incéndios; fazer contato imediato com a Policia ou Corpo de Bombeiros, em casos de
roubo ou incéndio; comunicar a autoridade superior qualquer irregularidade encontrada; realizar os trabalhos
de conservagdo e limpeza de estradas e caminhos; capinar e rogar terrenos, ruas e demais logradouros
publicos; realizar a limpeza e o desmatamento de bueiros, sarjetas, valetas e canaletas; realizar a roga nas
margens dos rios e nos acostamentos das estradas: escavar, tampar buracos, desobstruir estradas e caminhos:
quebrar pavimentos, abrir e fechar valas; quebrar pedras e transportd-las para o local adequado; retirar
entulhos; realizar a escavag@o, manilhamento, colocagdo de canos e outros trabalhos necessarios a
implantagdo e manutengdo da rede de dgua e esgoto: executar servigos de manutengao ¢ limpeza de
cemitérios: auxiliar no sepultamento, exumacgdo e localizagdo de sepulturas: realizar tarefas auxiliares de
obras: realizar servigos relativos a limpeza urbana, obedecendo roteiros pré-estabelecidos; realizar a varri¢gao
de ruas, avenidas, travessas e pragas; realizar a coleta de lixo colocando-o nas lixeiras publicas: realizar a
capina de ruas, pracas e demais logradouros publicos: realizar a limpeza de bueiros e sarjetas em vias
publicas; realizar a limpeza de logradouros publicos apos a realizagao de feiras, desfiles, exposigoes ou
qualquer outro evento; realizar a retirada de cartazes ou faixas indevidamente colocados em vias publicas. de
acordo com as instrugdes recebidas; realizar a limpeza de parques. jardins, lagos e coretos e monumentos
publicos: realizar os servigos de coleta de lixo em residéncias, estabelecimentos comerciais e industriais,
dentro dos horarios e roteiros estabelecidos; colocar o lixo coletado em latdes. carrinhos ou sacos plasticos,
para posterior transporte; colocar o lixo em caminhdes e descarregé-lo em lugares destinados para tal; zelar
pela conservagdo dos utensilios e equipamentos empregados nos trabalhos de limpeza publica, recolhendo-os
e mantendo-os limpos; executar outras tarefas afins.

Bioquimico / Biomédico — Realizar coletas e analises de -amostras bioldgicas. exames de citologia
esfoliativa, andlises fisico-quimicas e microbioldgicas para o meio ambiente, andlises de alimentos, analise
de 4gua e efluentes; produzir e analisar bioderivados; vistoriar, peritar, avaliar e elaborar laudos ou pareceres
relativos ao ambito de sua competéncia; preparar amostras: atuar em banco de sangue: realizar exames por
imagem e procedimentos de radioterapia: produzir vacinas. biofirmacos e reagentes: efetuar circulagio

extracorporea assistida; realizar atividades e exames dentro de padroes de qualidade ¢ normas de seguranga:
comunicar-se com pacientes, equipes de saide e comunidade; participar de equipes multidisciplinares;
planejar e elaborar programas de controle ambiental no dmbito de sua competéncia: executar tarefas afins,

inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissdo.
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