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GOVERNO MUNICIPAL - PREFEITURA MUNICIPAL DE JUAREZ TAVORA - PB

GOVERNO MUNICIPAL ;
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUAREZ TAVORA - PB
GABINETE DA PREFEITA

1. Assessoramento a prefeita nas decisdes relevantes de governo;

2. Realizagdio de estudo em oferecimento de sugestdes sobre
assuntos que lhe forem submetidos pelo prefeito do municipio;

3. Coordenagdo, integragdo das agdes dos diversos o6rgdos da
administragdo municipal;

4. Assessoramento abrangente a prefeita na defini¢do das
prioridades globais e setoriais de governo;

5. Discussfo, avaliacéo, compatibilizagdo de planos, programas e
projetos municipais;

6. Discussdo, compatibilizagdo do Plano Plurianual e suas
atualizagdes;

7. Discussfo da proposta da lei de diretrizes orcamentarias e a do
or¢camento anual;

8. Acompanhamento de execuc¢do do Plano Plurianual;

9. Acompanhamento das execugdo orgcamentaria;

10. Opinides sobre questdes que envolvam interesse de mais de um
municipio para o planejamento e a execugdo de obras e servigos publicos que
constituam interesse comum, mediante consércio e instrumento similares;

11. Troca de experiéncia e informag¢do entre seus membros;

b) Secretaria Pessoal:

1. Assisténcia direta, imediata e pessoal a prefeita do municipio;

2. Manutengdo de cadastros agendas e anotagdes de interesse
pessoal da prefeita; .

3. Agenda particular da prefeita do municipio, coordenagio e
acompanhamento em suas audiéncias, reunides, e atendimento pessoal e direto;

4. Agenda de atividade, compromisso e despachos diarios da
prefeita;

5. Acompanhamento dos despachos e o trAmite de processo,
expediente e documentos de interesse pessoal do gabinete da prefeita;
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GOVERNO MUNICIPAL )
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUAREZ TAVORA - PB
GABINETE DA PREFEITA

c) Procuradoria Geral do Municipio:

1. Representacdo judicial, extrajudicial do municipio de Juarez
Tavora;

2. Recebimento de citages, notificagdes e intimagdes judiciais;

3. Promogdo cobranga judicial da divida ativa do municipio ou de
quaisquer outros créditos que ndo foram liquidados nos prazos legais;

4. Opinido sobre a redacdo de projetos de lei, vetos, justificativas,
atos normativos, editais, contratos, convénios, acordos, ajustes e outros
documentos similares;

5. Exercicio de fun¢des juridico-consultivas superiores atinentes a
esfera de atuag@o do Poder Executivo e da administra¢do municipal;

6. Atuacdo nos Processos de licitagGes,  desapropriacdo,
alienagdes, aquisigdo, permiss&io ou concessio de uso e a locagd@o de iméveis;

7. Orientag#o juridica conveniente em procedimentos de natureza
administrativa e disciplinar;

8. Orientag@io técnica e juridica as Assessorias Juridicas das
Secretarias Municipais e dos 6rgéos e entidades da Administracdo Indireta;

d) Departamento da Transparéncia Publica:

1. Politica municipal para a transparéncia publica;

2. Cumprimento das diretrizes da politica de transparéncia da
gestdo de recursos publicos e de combate a corrupgdo e a impunidade;

3. Execugdio de projetos e acdes prioritarias da politica de
transparéncia da gestio de recursos publicos e de combate a corrupgdo e a
impunidade;

4. Procedimentos que promovam o aperfeigoamento e a integracio
das a¢Bes de incremento da transparéncia e de combate a corrupgiio e a
impunidade, no &mbito da administra¢do publica municipal;

5. Atuagdo como instdncia de articulagdo a mobilizagdo da
sociedade civil organizada para o combate a corrup¢do e a impunidade;
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